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Registrieren Sie eine Acer ID und genieflen Sie
tolle Vorteile

1. Stellen Sie sicher, dass Sie mit dem Internet verbunden sind.

2.Besuchen Sie www.acer.com und wahlen Sie lhr Land aus.

3.Wahlen Sie Support > PRODUKTREGISTRIERUNG.

4.Registrieren Sie sich fir eine Acer ID und melden Sie sich an, wenn Sie
bereits eine Acer ID besitzen.

Registrieren Sie lhr Acer-Produkt

Nach dem Erhalt lhrer Produktregistrierung werden wir lhnen eine
Bestatigungs-E-Mail mit wichtigen Daten senden. Bewahren Sie diese
E-Mail sicher auf.

Verwaltung lhrer registrierten Produkte

Nach Abschluss des Registrierungsvorgangs kénnen Sie sich bei
account.acer.com mit lhrer Acer ID und dem Kennwort anmelden, um
Ihre registrierten Produkte anzuzeigen und zu verwalten.

. Hinweis

Die Aktualisierung lhrer Informationen in der Datenbank kénnte einige Tage
in Anspruch nehmen.

0 Wichtig

Dieses Handbuch enthélt eigentumsbezogene Informationen, die durch
das Urheberrecht geschiitzt sind. Anderungen der Informationen in
diesem Handbuch ohne Benachrichtigung vorbehalten. Alle Bilder
hierin dienen lediglich zur Veranschaulichung und konnten
Informationen oder Funktionen zeigen, die sich nicht auf lhren
Computer beziehen. Die Acer Gruppe kann nicht fiir technische oder
redaktionelle Fehler oder Auslassungen in diesem Handbuch haftbar
gemacht werden.

Modellnummer:
Seriennummer:
Kaufdatum:
Kaufort:

Google, Android, Google Play, YouTube und andere Marken sind Marken von Google LLC.
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ERSTE SCHRITTE

Chromebook einschalten

Die Ein/Aus-Taste befindet sich an der linken Seite des Chromebook.
Ein ,Willkommen* Bildschirm wird angezeigt, wenn das Chromebook
das erste Mal gestartet wird.

Spracheinstellungen auswahlen

Verwenden Sie die ,Sprache” Dropdown-Liste, um lhre
Standardspracheinstellung auszuwahlen. Wenn es mehrere
Methoden zur Eingabe lhrer Sprache gibt, werden Sie mdglicherweise
auch dazu aufgefordert, eine Tastatureingabemethode auszuwahlen.

Mit einem Netzwerk verbinden

Wahlen Sie aus der "Auswahl eines Netzes" Liste ein Netzwerk aus,
um eine Verbindung zum Internet herzustellen. Wenn der
Netzwerkzugang geschutzt ist, bendtigen Sie ein Zugangskennwort,
um sich verbinden zu kdnnen.

Leistungsbedingungen annehmen

Akzeptieren Sie die Leistungsbedingungen, wenn Sie mit einem
Netzwerk verbunden sind. lhr Chromebook wird anschliellend
verfugbare Systemaktualisierungen herunterladen, so dass Sie
automatisch Uber die aktuellsten Chrome OS Funktionen verfiigen.

Erstmalige Anmeldung

Neues Google ™-Konto erstellen

Sie kdnnen ein neues Google Konto erstellen, wenn Sie noch keins
haben. Wahlen Sie Google-Konto erstellen, um ein neues Konto
einzurichten. Mit einem Google-Konto erhalten Sie Zugriff auf
hilfreiche Webdienste von Google, z.B. Gmail, Google Drive und
Google Kalender.
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Als Gast browsen

Sie koénnen das Chromebook auch ohne ein Google-Konto
verwenden, indem Sie Als Gast surfen auswahlen.

Bei Google-Konto anmelden

Wenn Sie bereits Uber ein Google Konto verfugen, geben Sie lhren
Benutzernamen und Ihr Kennwort in das Anmeldefeld ein und wéahlen
Sie die Schaltflache Anmelden.

Google
Sign in to your Chromebook

Enter your email

Forgot email?

More options

NEXT

« Back

o Wichtig
Melden Sie sich mit lhrem primaren Google-Konto an. Dieses Konto
wird als Eigentimer eingestellt und ist das einzige Konto, mit dem
bestimmte Chrome Einstellungen gedndert werden kénnen.
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ACER-CHROMEBOOK-TOUR

Nachdem Sie nun die Einrichtung erfolgreich abgeschlossen haben,
mochten wir lhnen lhr neues Acer Chromebook naher vorstellen.

Vorderseite

# Symbol Element

Beschreibung

Internes Mikrofon fur die

1 Mikrofon Tonaufnahme.

Zeigt die Ausgabe des Computers an
2 Touchscreen und unterstitzt Mehrfach-

Fingerausgabe.

Web-Kamera flr Videokommunikation.
3 Webcam Ein Licht neben der Webcam bedeutet,

dass die Webcam aktiv ist.
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# Symbol Element Beschreibung
Webkamera zur Aufnahme von Bildern
1 Webcam :
und Videos.
> Tastatur Dient der Eingabe von Daten in den
Computer.
Beruhrungssensibles Zeigegerat, das
die gleichen Funktionen besitzt wie
eine Computer-Maus.
Touchoad / Driicken auf das Pad hat die gleiche
3 uchp Funktion wie das Driicken auf die linke
Klick-Taste

Maustaste.

Driicken auf das Pad mit zwei Fingern
hat die gleiche Funktion wie das
Drticken auf die rechte Maustaste.

Funktionstasten

Der Computer verwendet Funktionstasten oder Tastenkombinationen,
um auf einige Hardware- und Software-Steuerungen zuzugreifen, z.B.
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Bildschirmhelligkeit und Lautstarke. Die einzelnen Funktionstasten
haben jeweils eine bestimmte Funktion.

Symbol Funktion Beschreibung |
. Hiermit wechseln Sie zur vorherigen
€& Zurtick Seite.
. Hiermit gehen Sie zur nachsten
- Weiter Seite weiter.

c Neu laden

Hiermit laden Sie die aktuelle Seite
neu.

i Vollbild

Hiermit o6ffnen Sie die Seite im
Vollbildmodus.

Hiermit wechseln Sie zum nachsten

Cm Nachstes Fenster Fenster.
O Dunkler Verringert die Bildschirmhelligkeit.
{:} Heller Erhoht die Bildschirmhelligkeit.
% Ton aus Deaktiviert die Tonausgabe.
¢ Lautstarke leiser I\_/:lrjrtisnt%(:liz.Sie hiermit die
ED) Lautstéarke lauter Erhohen Sie hiermit die Lautstarke.

n Sperrbildschirm

Hiermit konnen Sie den Bildschirm
sperren.

Q Suche

Suche aus dem Apps-Fenster.

Touchpad

Das eingebaute Touchpad ist ein Zeigegerat, das Berlhrungen seiner
Oberflache wahrnimmt. Dies bedeutet, dass der Cursor jedes Mal
reagiert, wenn Sie lhre Finger Gber das Touchpad fihren.

Aktion

Fingerbewegung

Klicken

Driicken Sie einfach auf das Touchpad.




Acer-Chromebook-Tour - 9

Aktion Fingerbewegung

Das Antippen des Touchpad mit zwei Fingern
Zwei-Finger oder Driicken (und halten) von Alt auf der
antippen (oder Tastatur und Antippen des Touchpad mit einem
Alt-Klick) Finger entsprechen jeweils einem "Rechtsklick"

auf einer Computermaus.

Beruhren Sie das Touchpad mit zwei Fingern und
Zwei Finger bewegen Sie die Finger nach oben oder unten,
wischen um vertikal zu scrollen, und nach links und rechts

fur horizontales Scrollen.

Wabhlen Sie ein Element, das Sie verschieben

mdchten, mit einem Finger. Verschieben Sie das
Ziehen und Element mit einem zweiten Finger. Heben Sie
Ablegen beide Finger an, um das Element abzulegen.

(Diese Geste funktioniert fir Dateien, nicht
Fenster oder Symbole.)

Linke Seite
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# Symbol Element Beschreibung

1 (I) Ein/Aus-Taste = Schaltet den Computer ein und aus.

2 [4)  Akkuanzeige

Zeigt den Akkustatus des Computers
an.

Ladevorgang: Die Leuchte erscheint
gelb, wenn der Akku aufgeladen wird.
Voll geladen: Die Leuchte erscheint
blau, wenn Netzstrom verwendet wird.
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# Symbol Element

Beschreibung

Stellt eine Verbindung mit dem
beiliegenden USB Typ-C Netzteil und

vsd USBTyp-C  , uSB-Geraten mit einem USB Typ-C
3 Anschluss mit
ey DC-Ei Stecker her.
“Eingang Unterstiitzt DisplayPort™ (iber
USsSB-C™.
. Dient dem Anschluss von USB-
4 o= USB-Anschluss Geréten.
. MicroSD- Hier kbnnen Sie eine microSD-Karte
5  microsD . .
Karteneinschub einsetzen.
Kopfhorer-/ Hier schliel3en Sie Audiogerate
6 @ Lautsprecher-  (z. B. Lautsprecher, Kopfhoérer) oder
Buchse ein Headset mit Mikrofon an.

Rechte Seite

—
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# Symbol Element

Beschreibung

Hiermit stellen Sie die

1 +/-  lautstarkentaste Systemlautstérke ein.
Dient dem Anschluss von USB-
2 USB-Anschluss Geréten.
Stellt eine Verbindung mit dem
beiliegenden USB Typ-C Netzteil und
usd USB Typ-C 4, USgB-Geréten mit)g:i)nem USB Typ-C
3 Anschluss mit Stecker her.
u= DC-Eingang . . —_—
Unterstutzt DisplayPort™ tber
USB-C™.
Kensington- Hier kdnnen Sie ein Kensington-
4 a Schloss kompatibles Sicherheitsschloss
Steckplatz anbringen.
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USB 3.0 Informationen

+ USB 3.0 kompatible Ports sind blau.
+ Kompatibel mit USB 3.0 und frGheren USB-Geraten.

* Fur eine optimale Leistung sollten zertifizierte USB 3.0 Gerate
verwendet werden.

+ Definiert nach USB 3.0 Spezifikation (SuperSpeed USB).

USB Typ-C Informationen

+ USB 3.1 Gen 1 bietet Ubertragungsgeschwindigkeiten bis zu 5 Gps.
* Unterstitzt DisplayPort™ Audio/Video Ausgang.
* Bietet bis zu 3 A bei 5V DC fur USB-Aufladung.

+ DC-Eingang: bendtigt Netzteil oder Stromquelle mit 45 W bei
12/18~20 V.
Fur eine optimale Leistung verwenden Sie bitte ein zertifiziertes
Acer Netzteil oder USB Stromversorgungsgerat.

Unterseite
(0 ¢} o —J o)
o o
o o
L € o o 0
1
# Symbol Element Beschreibung
Linker und rechter Lautsprecher bieten

1 Lautsprecher

Audioausgabe in Stereo.
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DER CHROME OS DESKTOP

Fenstersteuerelemente

Ace the Holidays with Great Savings!

“Tis the season to load up the sleigh with cool tech deal(j;ggz shipping!
=
[ WS
- R

Ablage

Fenstersteuerelemente

| | L1 1

\ | | -

3 hcer X ' Untitled x - 0o x
& [&] WWW.ACEr.com, ac/en/Us/content/home b4 I! @_I g
[3 AcerGroup [7 acer-Google Search 3 Acer.com Worldwide [ Welcome to Facebo dd =4 View and edit Office I I

Nummer Beschreibung

Geht im aktuellen Verlauf der Webbrowsersitzung Zurtick

&= und Vorwirts =9 (das SchlieBen und erneute Offnen
des Chrome Browsers startet eine neue Sitzung). Wahlen

Sie Neu laden e um die aktuelle Webseite neu zu laden.

Schlie3t eine Registerkarte.

Offnet eine neue Registerkarte.

Geben Sie eine Webadresse ein oder fliihren Sie eine
Internetsuche in diesem Suchfeld aus (auch bekannt als
"Omnibox").
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Nummer Beschreibung

5

Minimiert das Fenster in die Desktop-Ablage.

Maximiert das Fenster, um auf dem gesamten Bildschirm
angezeigt zu werden. Klicken Sie erneut, um das Fenster
in die vorherige Position zu bringen. Durch Auswahlen und

Halten kénnen Sie auch einen Pfeil nach links € und

rechts  neben dem Symbol anzeigen. Diese
positionieren das Fenster so, das es jeweils die linke oder
rechte Seite des Bildschirms einnimmt.

Schlielt das gesamte Fenster (Registerkarten und alles
weitere).

Speichern Sie Links zu Webseiten in diesem
Schnellzugriffsbereich, der als "Lesezeichenleiste"
bezeichnet wird.

Zum Speichern eines Links zur aktuellen Webseite.

10

Auswahl aus der Erweiterungsliste fir aktivierte
Erweiterungen, die Sie in Chrome installiert haben.

11

Zur Anpassung und Steuerung von Google Chrome.

Ablage

Starter

Statusbereich

TR ~
B o+2 1010 %R us]i

Zur Ablage hinzugefiigte Apps

Hinweis

Eigenschaften kénnen sich unterscheiden. Bestimmte Symbole gelten
moglicherweise nicht fiir Ihr Chromebook.

Starter

Wahlen Sie das Starter Symbol zur Anzeige der Starter-Seite. Dies
ist der schnellste Weg, um nach etwas zu suchen. Geben Sie einfach
etwas ein, um im Internet, lhren Lesezeichen, in Google Drive
gespeicherten Dateien und Elementen im Chrome Web Store zu

suchen.
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Die Starter-Seite ist auch der Ort fir den Zugriff auf Ihre Apps. Unter
dem Suchfeld befinden sich lhre haufig verwendeten Apps. Wahlen
Sie einfach eine aus, um sie zu 6ffnen. Wahlen Sie ﬂ , um samtliche
installierten Apps anzuzeigen.

Hinzugefugte Apps

Siehe Eine App zur Ablage hinzufiigen auf Seite 17 und Eine App
von der Ablage entfernen auf Seite 17 fir weitere Informationen.

Statusbereich

Im Statusbereich kdénnen Sie wichtige Informationen Uber den
Computer auf einen Blick sehen, z.B. die Uhrzeit, die WLAN-
Signalstarke und den Akkustand. Tippen Sie auf den Status Bereich,
um ein Feld mit weiteren Optionen anzuzeigen.

Symbol Beschreibung Symbol Beschreibung
9 Chrome OS Hilfe (I) Herunterfahren

n Sperrbildschirm Einstellungen

= Verbindung mit

‘ Lautstarkeregelung Drahtlos-Netz

ea Bluetooth Status Akkustatus
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Sie kénnen lhr Chromebook mit zusatzlichen Web-Anwendungen
(Chrome Apps), Funktionen fur den Browser (auch als Erweiterungen
bekannt) und Apps fir Android™ (Play Store Apps) verbessern.
Chrome Apps funktionieren wie normale Software Programme fir
Desktop Computer, mit dem Unterschied, dass sie vollstandig im Web
ausgefuhrt werden. Erweiterungen bieten spezielle Eigenschaften und
Funktionen fir den Chrome Browser. Android Apps, die fir Android
Mobilgerate entwickelt wurden, werden auf Chromebooks unterstitzt.
Sie kdbnnen Chrome Apps und Erweiterungen uber den Chrome Web
Store und Android Apps mit dem Google Play Store finden.

Verwaltung von Apps

Installieren von Apps vom Chrome Web Store ~

1.Wahlen Sie das Starter Symbol.

2.Klicken Sie zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie "Web
Store" ein).

3.Wahlen Sie Web Store.

4.Sie kénnen anschlieRfend die App-Kategorien in der linken Spalte

durchsuchen oder mit Hilfe des Suchfelds nach einer bestimmten
Art von App suchen.

5.Haben Sie eine App gefunden, die Sie hinzufiigen mdchten, fihren
Sie die Maus dariber und Kklicken Sie anschliefend auf
HINZUFUGEN.
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6.Klicken Sie im angezeigten Bestatigungsfenster auf Hinzufiigen,
um die App herunterzuladen und zu installieren, oder klicken Sie auf
Abbrechen.

Um die neue App zu 6ffnen, wahlen Sie den Starter, anschliel’end
Alle Apps (oder geben Sie den Namen der neuen App ein) und
wahlen Sie die App aus.

Installieren von Apps vom Google Play Store }

1.Wahlen Sie das Starter Symbol.

2.Klicken Sie zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie "Play
Store" ein).

3.Wahlen Sie Play Store.

4.Sie kénnen Apps nach Kategorie durchsuchen oder nach einer App
nach Stichwort suchen.

5.Wahlen Sie eine App aus, um weitere Informationen anzuzeigen.
6. Wahlen Sie INSTALLIEREN, um Apps herunterzuladen.

Heruntergeladene Apps werden im Starter installiert. Wenn Sie die
Apps nicht finden kénnen, wahlen Sie Alle Apps aus dem Starter.

Entfernen von Apps aus dem Chrome OS

1.Wahlen Sie das Starter Symbol.

2.Klicken Sie auf 28 zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie den
Namen der gewiinschten App ein).

3.Tippen Sie mit zwei Fingern (siehe Touchpad auf Seite 8) auf die
App, die Sie entfernen mochten.

4.Wahlen Sie Deinstallieren.
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Eine App zur Ablage hinzufligen

1.Wahlen Sie das Starter Symbol.

2.Klicken Sie auf 24 zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie den
Namen der gewiinschten App ein).

3.Suchen Sie das gewlnschte App Symbol und tippen Sie es mit zwei
Fingern an.

4.Wahlen Sie An Ablage anheften.

Wenn Sie die Reihenfolge der Apps in der Ablage andern méchten,
ziehen Sie die Apps einfach an die gewunschten Stellen.

Eine App von der Ablage entfernen

1.Suchen Sie das gewlnschte App Symbol in der Ablage und tippen
Sie es mit zwei Fingern an.

2.\Wahlen Sie Loslosen.

Google Drive &

Alle Dateien, die Sie im Google Drive speichern, werden online
gespeichert und Sie kdnnen Uber andere Gerate, z.B. Smartphone
oder Tablet, auf sie zugreifen. Dateien, die Sie im Ordner Downloads
speichern, werden auf der lokalen Festplatte gespeichert und sind nur
Uber Ihr Chromebook zugéanglich.

Unterschied zwischen den Drive und Dateien Apps

Google Drive ist ein webbasierter Speicher von Google, und die
Dateien App ist das interne Speichersystem Ihres Chromebook. Da
das Chromebook sehr haufig vom Internet Gebrauch macht, kénnen
Sie bequem auf Dateien in Google Drive lokal Uber die Dateien App
auf Ihrem Chromebook gespeicherte Dateien zugreifen. Um die
Dateien App zu verwenden, wahlen Sie das Dateien Symbol in der
Apps Liste oder verwenden Sie das Tastenkirzel <Alt> + <Umsch> +
<M>.
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Dieses Handbuch nutzt Google Drive und Dateien synonym, wenn
Anweisungen hinsichtlich des Zugriffs auf Dateien gegeben werden.

Erstellen eines neuen Dokuments

1.Wahlen Sie das Google Drive Symbol ( & ) aus der Apps Liste aus.
2.Waéahlen Sie NEU und die Art des Dokuments aus, das Sie erstellen
mochten.

Hinweis

Eine alternative Methode fiir das Erstellen von Dokumenten finden Sie unter
siehe Dokumente erstellen auf Seite 21.

Dateien in Downloads mit Google Drive
synchronisieren

1.Wahlen Sie das Starter Symbol.

2.Klicken Sie 8 zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie
"Dateien" ein).

3.Wabhlen Sie das Dateien Symbol.

Gtk
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5.Ziehen Sie die Dateien auf Meine Ablage und legen Sie sie dort ab.

Offline-Zugriff auf Google Drive Dateien aktivieren

Sie kénnen auf Dateien, die im Google Drive gespeichert sind auch
zugreifen, wenn Sie offline sind. Daflir missen Sie aber erst den
Offline-Zugriff aktivieren:

1.Wahlen Sie das Starter Symbol.

2.Klicken Sie Y zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie
"Dateien" ein).

3.Wahlen Sie das Dateien Symbol und anschliefend Meine Ablage.

4.Wahlen Sie die Datei(en), auf die Sie offline zugreifen moéchten.

5. Tippen Sie mit zwei Fingern (siehe Touchpad auf Seite 8), um das
Kontextmenl anzuzeigen und wahlen Sie Offline verfiigbar.

Gmail M

Schreiben einer E-Mail

1.Wahlen Sie das Starter Symbol.

2.Klicken Sie | zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie "Gmail"
ein).

3.Wahlen Sie das Gmail Symbol und anschlieRend SCHREIBEN.

4.Geben Sie die E-Mail-Adresse des Empfangers, den Betreff und die
Nachricht ein.

5.Nachdem Sie die Nachricht geschrieben haben, tippen Sie auf
Senden.
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YouTube 3

YouTube ist eine Website, auf der Sie Videos hochladen, teilen und
anschauen kdnnen. Sie kdnnen wie folgt darauf zugreifen:

1.Wahlen Sie das Starter Symbol.

2.Klicken Sie | zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie
"YouTube" ein).

3.Wahlen Sie das YouTube Symbol.

Wiedergabe von Video- oder Audiodateien

Das Chromebook besitzt einen integrierten Medienplayer, mit dem Sie
Audio- und Videodateien abspielen kénnen. Wenn Sie eine Datei
abspielen mochten, doppelklicken Sie einfach auf die Audio- oder
Videodatei in der Dateien App.

Medientyp Unterstiitzte Formate

Audio / Video .3gp, .avi, .mov, .mp4, .m4v, .m4a, .mp3, .mKky, .ogv,
.ogm, .0gg, .0oga, .webm, .wav

Andere unterstutzte Dateitypen

Ihr Chromebook unterstlitzt eine Reihe von anderen Dateiformaten.

Dateityp Unterstiitzte Formate

Microsoft .doc, .docx, .xls, .xlIsx, .ppt (nur Lesen), .pptx (nur
Office Dateien Lesen)

Bilder .bmp, .gif, .jpg, .jpeg, .png, .webp

Komprimiert  .zip, .rar
Andere Axt, .pdf (nur Lesen)




Chrome OS Tipps und Tricks - 21

Ihr Chromebook ist ein neuer Typ von Computer, der etwas anders
funktioniert als Sie vielleicht gewohnt sind. Vermutlich méchten Sie
gerne wissen, wie einfach und nuatzlich er im Umgang ist. Hier sind
einige Tipps und Tricks.

Dokumente

Dokumente erstellen

1. Driicken Sie auf die Suche Taste [8Y auf Ihrer Tastatur oder wahlen
Sie das Starter Symbol @.

2.Klicken Sie ¥ zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie "Google
Docs", "Google Tabellen" oder "Google Prasentationen" ein, je nach
Art des Dokuments, das Sie erstellen méchten). Erstellen Sie
Testdokumente mit Google Docs, Tabellen mit Google Tabellen und
Prasentationen mit Google Préasentationen.

3.Wahlen Sie Google Docs [, Google Tabellen oder Google

Prasentationen

Das war es schon. Sie haben gerade in wenigen Sekunden ein
neues Dokument erstellt. Mit Ihrem neuen Dokument kénnen Sie
Text hinzufligen, Bilder einfigen, die Schriftart andern, fett
markieren, unterstreichen, Kkursiv setzen - ganz einfach zu
verstehen. Sie kdnnen in Google Docs die meisten Optionen zur
Formatierung und andere Sachen anwenden, die Sie auch von
Produktivitdtspaketen wie Microsoft Office kennen.

siehe Erstellen eines neuen Dokuments auf Seite 18
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lhre Dokumente finden

Samtliche erstellten Dokumente werden in Google Drive, wo sie

online flr andere Gerate zuganglich, z.B. lhr Smartphone oder Tablet.

Gehen Sie wie folgt vor, um lhre Dokumente zu finden:

1.Wahlen Sie das Starter Symbol.

2.Klicken Sie &8 zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie "Google
Drive" ein).

3.Wahlen Sie das Google Drive Symbol.

4.Wahlen Sie Meine Ablage (oder den Unterordner, den Sie zur
Ablage lhrer Dateien erstellt haben).

Da lhre Dateien in Google Drive online gespeichert sind, kbnnen Sie

von jedem Ort mit Internetzugang darauf zugreifen. Gehen Sie wie

folgt vor, um mit einem Computer mit Internetzugang auf Ihre Dateien

zuzugreifen:

1. Offnen Sie den Webbrowser des Computers.

2.Geben Sie "drive.google.com" in die Adressleiste des Browsers ein
(dies ist die Webadresse von Google Drive).

3.Melden Sie sich mit lhrem Google Konto Benutzernamen und
Kennwort an.

4.Wahlen Sie Meine Ablage (oder den Ordner, den Sie zur Ablage
Ihrer Dateien erstellt haben).

Dokumente mit anderen Benutzern teilen

1.Klicken Sie auf Teilen oben rechts in Inrem Dokument.

2.Fugen Sie Personen hinzu, indem Sie ihre E-Mail Adressen
eingeben. Die Teilen-Option funktioniert mit lhrem Gmail Kontakten,
so dass sie bei der Eingabe lhrer E-Mail Kontakte zur schnellen
Auswahl angezeigt werden.

3.Nach der Auswahl von Fertig 224 werden sie eine E-Mail erhalten,
um sie zu informieren, dass ein Dokument mit ihnen geteilt wurde.
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Einen Videochat starten

Fir Skype Nutzer sei gesagt, dass Google+ Hangouts freie
Videochats flr bis zu zehn Personen sind. Gehen Sie wie folgt vor,
um einen Hangouts Videoanruf zu tatigen:

1. Driicken Sie auf die Suche Taste [8Y auf Ihrer Tastatur oder wahlen
Sie das Starter Symbol ®.

2.Klicken Sie [ zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie
"Hangouts" ein).

3.Wahlen Sie das Hangouts Anruf Symbol ).

4.Tippen Sie den Namen oder die E-Mail Adresse eine Person ein.

5.Klicken Sie auf Einladen, um lhren Hangout zu starten.

Wiedergabe von Musik

1. Driicken Sie auf die Suche Taste [8Y auf Ihrer Tastatur oder wahlen
Sie das Starter Symbol @.

2.Klicken Sie | zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie "Play
Musik" ein).
3.Wahlen Sie Play Musik [5-.

Hinweis

Play Musik steht méglicherweise nicht in allen Léndern und Regionen zur
Verfligung. Eine Liste der Léander, in denen Apps und digitale Inhalte von
Google Play gegenwartig verfiligbar sind, finden Sie auf
https://support.google.com/googleplay/answer/2843119?hl=en

Um Streaming-Musik zu héren, kdnnen Sie Streaming Apps wie
Pandora, Spotify, Rdio, Deezer und mehr (Verfligbarkeit je nach
Land) aus dem Chrome™ Web Store . oder Google Play Store ),
herunterladen.

Videos, TV oder Filme ansehen

1.Driicken Sie auf die Suche Taste [} auf Ihrer Tastatur oder wéhlen
Sie das Starter Symbol @.
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2.Klicken Sie auf [ zur Auswahl von Alle Apps und wahlen Sie eine
der folgenden Optionen:

a.Wahlen Sie YouTube u um eine Uberwaltigende Menge von
Anwendern hochgeladene Videos zu sehen, die praktisch alles
Erdenkliche abdecken.

b.Wahlen Sie Play Filme D um |hre Lieblingsfiime und
Fernsehserien zu sehen.

Hinweis
Play Filme steht mdglicherweise nicht in allen Ldndern und Regionen zur
Verfiigung. Eine Liste der Lé&nder, in denen Apps und digitale Inhalte von
Google Play gegenwartig verfligbar sind, finden Sie auf
https://support.google.com/googleplay/answer/2843119?hl=en

c.Um mehr Entertainment Apps wie Netflix, Flixster und mehr zu
finden (Verfigbarkeit variiert je nach Land), wahlen Sie Web
Store  oder Play Store ). Suchen Sie anschlieend nach
"Netflix" oder anderen Unterhaltungs-Apps.

Arbeiten mit Microsoft Office (Word, Excel und
Powerpoint) Dokumenten

Offnen und Bearbeiten von Microsoft Office Dateien
mit dem Google Office Kompatibilitatsmodus

1.Driicken Sie auf die Suche Taste [} auf Ihrer Tastatur oder wéhlen
Sie das Starter Symbol @.

2.Klicken Sie I zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie
"Dateien" ein).

3.Wabhlen Sie das Dateien D Symbol.

4.Klicken Sie doppelt auf eine in Google Drive oder auf einer externen
Festplatte oder auf einem an lhr Chromebook angeschlossenes
USB-Flashlaufwerk Microsoft Office Datei.

Google Chrome 6ffnet und aktiviert eine eingeschrankte Bearbeitung
des Dokuments automatisch.
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Microsoft Office Dateien in Google Drive Formate
umwandeln

1. Driicken Sie auf die Suche Taste [} auf Ihrer Tastatur oder wéhlen
Sie das Starter Symbol ®.

2.Klicken Sie zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie
"Dateien” ein).
3.Wihlen Sie das Dateien [ Symbol.

4.Klicken Sie doppelt auf eine in Google Drive oder auf einer externen
Festplatte oder auf einem an lhr Chromebook angeschlossenes
USB-Flashlaufwerk Microsoft Office Datei.

5.Wahlen Sie Datei > Als Google Docs , Prasentationen oder
Tabellen speichern (Format hangt von der Art des Dokuments ab).

Google Drive Dokumente als Microsoft Office Dateien
exportieren

1. Driicken Sie auf die Suche Taste [8Y auf Ihrer Tastatur oder wahlen
Sie das Starter Symbol @.

2.Klicken Sie ¥ zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie "Docs"
ein).

3.Wahlen Sie Google Docs, Tabellen oder Prasentationen (je nach
Dokument, das Sie erstellen mdchten).

4.Wahlen Sie nach der Erstellung des Inhalts des Dokuments Datei >
Herunterladen als aus und wahlen Sie das Format, das Sie
herunterladen mochten.

5. Die Datei wird im Download Bereich der Dateien App gespeichert.

Microsoft Office Dateien mit den Microsoft Office
Online Apps aus dem Chrome Web Store oder Google
Play Store offnen

Eine andere Option fiir die Arbeit mit Microsoft Office Dateien sind die
kostenlosen, webbasierten Office Online Werkzeuge von Microsoft.
Sie konnen die Word Online, Excel Online und PowerPoint Online
Apps aus dem Chrome Web Store oder Google Play Store
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herunterladen (Sie muissen ein Microsoft Konto erstellen, falls Sie
noch keins haben). AnschlieRend kénnen Sie sich anmelden und
Dateien erstellen oder solche hochladen, die Sie bereits erstellt haben
und anschliel3end bearbeiten.

Hinweis

Office Online Programme speichern von lhnen erstellte Dateien exklusiv im
Microsoft OneDrive Cloudspeicher. Obwohl Sie eine erstellte Datei
herunterladen und anschlieBend in Google Drive oder auf einen
Wechseldatentrager verschieben kénnen, ist das direkte Speichern an diese
Stellen nicht méglich. Um aulBerdem eine bereits erstellte Datei zu
bearbeiten, miissen Sie sie zuerst zu OneDrive hochladen, indem Sie Von
OneDrive 6ffnen im von lhnen genutzten Office Online Produkt auswéhlen
(Sie kénnen auch die OneDrive App aus dem Chrome Web Store
installieren).

lhr Chromebook ohne Internetverbindung
verwenden

Der Chrome Web Store enthadlt nutzliche Offline-Apps (siehe
Installieren von Apps vom Chrome Web Store auf Seite 15). Sie
kénnen die App-Suche durch Auswahl der Option Offline ausfihrbar
filtern. In den Zeiten, in denen Sie nicht mit dem Internet verbunden
sind, helfen Ihnen diese Apps, um weiterhin produktiv zu bleiben und
unterhalten zu werden. Einige der vorinstallierten Optionen sind unten
beschrieben.

Gmail Offline

Hinweis

Wenn Sie Gmail Offline das erste Mal verwenden, MUSSEN Sie mit dem
Internet sein, um die Offline Ansicht zu aktivieren.

1. Driicken Sie auf die Suche Taste [8Y auf Ihrer Tastatur oder wahlen
Sie das Starter Symbol ®.

2.Klicken Sie [ zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie "Gmail
Offline" ein).
3.Wahlen Sie das Gmail Offline ™ Symbol.
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4.Verwenden Sie die App wie gewohnt. lhre E-Mails werden bei der
nachste Verbindung mit dem Internet aktualisiert und gesendet.

Google Drive

o Wichtig

Samtliche Anderungen, die Sie an einem aktuellen Dokument
vornehmen oder jedes Dokument, das Sie offline erstellen, werden
lokal auf dem Computer gespeichert und kdénnen nicht gesehen
werden, wenn Sie das Dokument in Google Drive oder einem anderen
Computer oder Gerit 6ffnen. Die Anderungen werden nur in der
Onlineversion des Dokuments in Google Drive wiedergegeben, wenn
Sie sich das nachste Mal mit Internet verbinden und auf Google Drive
zugreifen.

1. Driicken Sie auf die Suche Taste [8Y auf Ihrer Tastatur oder wahlen
Sie das Starter Symbol ®.

2.Klicken Sie [ zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie "Google
Drive" ein).

3.Wahlen Sie das Google Drive € Symbol.

4.0ffnen Sie ein Google Dokument, das Sie bereits erstellt haben
oder erstellen Sie eins, wie Sie es sonst auch tun (siehe Erstellen
eines neuen Dokuments auf Seite 18). Achten Sie darauf, dass
das €3 Symbol neben dem Dateinamen angezeigt wird, um Sie
daran zu erinnern, dass Sie an diesem Dokument arbeiten, wahrend
Sie nicht dem Internet verbunden sind.

5.Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor. Wenn Sie das
nachste Mal online sind und Google Drive gedffnet ist, werden lhre
lokalen Anderungen zu Google Drive hochgeladen.

Hinweis
Wenn Sie Anderungen an einem Google Dokument offline vornehmen und
Jjemand anderes das Dokument ebenfalls &ndert (z.B. wenn das Dokument
mit jemand anderem geteilt wird), werden Ihre Anderungen beim néchsten
Mal, wenn Sie online sind und Google Drive geéffnet haben, mit Anderungen
der anderen Person zusammengefihrt.
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Sie kénnen nicht jeden Dateityp, den Sie Google Drive gespeichert
haben, 6ffnen und darauf zugreifen, wenn Sie nicht mit dem Internet
verbunden sind. Um den Offline Zugriff auf Dateitypen zu aktivieren,
welche keine Google Dokumente sind, lesen Sie siehe Offline-
Zugriff auf Google Drive Dateien aktivieren auf Seite 19.
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Stellen Sie Uber das Einstellungen-Menl unterschiedliche Optionen
fur das Chromebook ein. Sie kénnen folgendermallen auf das
Einstellungsmenu zugreifen:

1.Wahlen Sie den Status Bereich der Ablage unten rechts (in dem lhr
Kontobild angezeigt wird).

2.Wahlen Sie das Einstellungen £8 Symbol.

L0}
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3.Wenn Sie die erweiterten Einstellungen aufrufen méchten, scrollen
Sie nach ganz unten und wahlen Sie Erweitert.

Andern der Spracheinstellungen

1.Wahlen Sie den Status Bereich der Ablage unten rechts (in dem |hr
Kontobild angezeigt wird).

2.Wiéhlen Sie das Einstellungen £ Symbol.

3.Wahlen Sie Erweitert.

4.Scrollen Sie nach unten und wahlen Sie Sprache im Bereich
Sprachen und Eingabe.

5.Klicken Sie auf Sprachen hinzufiigen, um weitere Sprachen
hinzuzufagen.

6.Um eine Sprache fir die Tastatureingabe zu aktivieren, wahlen Sie
unter Eingabemethode die Option neben der gewlinschten
Eingabemethode.

7.Wahlen Sie nach dem Abschluss HINZUFUGEN.
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Andern der Uhreinstellungen

Sie konnen das Zeitformat und die Zeitzone auf Inrem Chromebook
andern. Sollte das Datum oder die Uhrzeit auf dem Chromebook nicht
korrekt sein, versuchen Sie, die Zeitzone zu andern.

So andern Sie die Zeitzone:

1.Wahlen Sie den Status Bereich der Ablage unten rechts (in dem I|hr
Kontobild angezeigt wird).

2.Wahlen Sie das Einstellungen £8 Symbol.
3.Wabhlen Sie Erweitert.

4.Wahlen Sie im Bereich Datum und Uhrzeit die gewlnschte Zeitzone
aus dem Dropdown-Feld aus.

Aussehen anpassen

Benutzerdefinieren des Hintergrunds

1.Wahlen Sie den Status Bereich der Ablage unten rechts (in dem I|hr
Kontobild angezeigt wird).

2.Wahlen Sie das Einstellungen £& Symbol.
3.Wabhlen Sie im Bereich Aussehen Hintergrundbild aus.

4.Wahlen Sie einen voreingestellten Hintergrund oder
Benutzerdefiniert, Plus-Zeichen und anschlielend Datei
auswahlen, um lhr eigenes Bild auszuwahlen.

5.Wahlen Sie OFFNEN nach der Auswahl.

Sie kdnnen auch Zufallig auswahlen, um das Hintergrundbild zufallig
zu andern.

Benutzerdefinieren des Themas

1.Wahlen Sie den Status Bereich der Ablage unten rechts (in dem |hr
Kontobild angezeigt wird).

2.Wiéhlen Sie das Einstellungen £& Symbol.
3.Wahlen Sie im Bereich Aussehen Themen aus.

4.Sie werden zum Chrome Web Store geleitet, wo Sie weitere
Ressourcen fur den Chrome Browser finden konnen.



Einstellungen - 31

5.Wenn Sie ein Thema gefunden haben, das Sie gerne ausprobieren
mochten, wahlen Sie es aus und wahlen Sie anschlieRend
HINZUFUGEN.

Einrichten eines Druckers

Sie kénnen den Google Cloud Print Dienst nutzen, um Druckauftrage
an viele Arten von normal verkabelten Druckern und drahtlosen
"Cloud-fahigen" Druckern zu senden. Allerdings werden nicht alle
Drucker unterstitzt.

Um mehr Uber Google Cloud Print und die Einrichtung lhres Druckers
zu erfahren, lesen Sie die Google Chromebook Hilfe, um
weiterflhrende Informationen Uber dieses Thema zu erhalten. Gehen
Sie wie folgt vor, um auf die Chromebook-Hilfe zuzugreifen:

1. Driicken Sie auf die Suche Taste [8Y auf Ihrer Tastatur oder wahlen
Sie das Starter Symbol @.

2.Klicken Sie zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie "Hilfe
aufrufen” ein).

3.Wabhlen Sie das Hilfe aufrufen |7/ Symbol.
4.Wahlen Sie Drucken.

Aktualisieren des Chrome OS

Automatische Aktualisierung

Jedes Mal, wenn Sie lhr Chromebook einschalten, sucht dieses
automatisch nach Updates. Steht ein Update zur Verfiigung, wird das
Symbol [ im Statusbereich angezeigt. So wenden Sie das Update
an:

1.Wahlen Sie den Status Bereich der Ablage unten rechts (in dem |hr
Kontobild angezeigt wird).

2.\Wahlen Sie Zum Aktualisieren neu starten.

3.Das Chromebook wird heruntergefahren und automatisch neu
gestartet, wobei das Update Gbernommen wird.
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Manuellen Aktualisierung

Wenn Sie auf manuelle Weise nach einem Update suchen oder
herausfinden mochten, welche Version des Chrome OS Sie
verwenden, gehen Sie folgendermalen vor:

1.Wahlen Sie den Status Bereich der Ablage unten rechts (in dem lhr
Kontobild angezeigt wird).

2.Wiéhlen Sie das Einstellungen £ Symbol.

3.Wihlen Sie Uber Chrome OS aus den Einstellungen in der oberen
linken Ecke aus.

4.Wahlen Sie im sich darauf folgenden Dialog Updates suchen.
Sollten Updates zur Verflgung stehen, werden sie auf der Seite
angezeigt.

lhr Chromebook zuriuicksetzen

Es koénnte Situationen geben, in denen Sie lhr Chromebook
zurlcksetzen mochten (z.B. zum  Entfernen  personlicher
Informationen und Einstellungen). Die komplette Zuriicksetzung lhres
Chromebook wird als "Powerwashing" bezeichnet und ist im Prinzip
die Wiederherstellung der Standardeinstellungen lhres Computers.
Nach dem Powerwashing wird lhr Chromebook wieder wie im
Neuzustand aussehen (einschlieRlich aller vorinstallierten Apps).
Gehen Sie wie folgt vor, um ein Powerwash auf dem Chromebook
durchzufihren:
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o Wichtig
Ein Powerwashing lhres Chromebook wird samtliche lokale
Einstellungen, Daten und Programme von der Festplatte 16schen.
Sichern Sie lhre Daten auf der Festplatte, die nicht online gespeichert
werden, indem Sie sie in Google Drive verschieben und warten Sie auf
die Synchronisierung.

1.Wahlen Sie den Status Bereich der Ablage unten rechts (in dem |hr
Kontobild angezeigt wird).

2.Wiéhlen Sie das Einstellungen £ Symbol.

3.Wahlen Sie Erweitert.

4.Wahlen Sie im Zuriicksetzen Bereich Powerwash aus.
5.Wahlen Sie NEU STARTEN.
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HILFE

Online- und Offline-Hilfe

Zusatzliche Hilfe finden Sie sowohl online als auch offline. Die
Chromebook-Hilfe ist auf lhrem Chromebook installiert und bendtigt
keinen Zugriff auf das Internet. Sie deckt die allgemeine
Fehlerbehebung sowie weitere Informationen Uber Chrome OS und
die Verwendung lhres Chromebase ab.

Make the most of your new
Chromebook

Hinweis
Einige Abschnitte in der Chromebook-Hilfe haben Weblinks, welche einen
Zugriff auf das Internet voraussetzen, um weitere Informationen anzuzeigen.

Gehen Sie wie folgt vor, um auf die Chromebook-Hilfe zuzugreifen:

1. Driicken Sie auf die Suche Taste [8Y auf Ihrer Tastatur oder wahlen
Sie das Starter Symbol @.

2.Klicken Sie | zur Auswahl von Alle Apps (oder geben Sie "Hilfe
aufrufen” ein).

3.Wahlen Sie das Hilfe aufrufen -/ Symbol.



Alternativ kdnnen Sie folgendermalien auf die Hilfe zugreifen:
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1.Wahlen Sie den Status Bereich der Ablage unten rechts (in dem lhr

2.Wahlen Sie das Fragezeichen "?".

v1

Kontobild angezeigt wird).
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