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Registo do Produto

Ao utilizar o dispositivo pela primeira vez, recomenda-se que o registe. O registo
dar-lhe-a acesso a vantagens uteis, como:

e Assisténcia mais rapida por representantes formados.

e Subscrigdo na comunidade Acer para receber promogdes € participar em
inquéritos ao cliente.

¢ As ultimas novidades da Acer.

Registe-se ja e usufrua tantas outras vantagens!

Como registar

Para registar o seu produto Acer, visite www.acer.com. Seleccione o seu pais,
cligue em Registar um produto e sigas as instrucdes.

Quando recebermos o seu registo, ser-lhe-a enviada uma mensagem de
confirmagédo com dados importantes que devera guardar.

Obter acessorios Acer

Temos o prazer de o informar que podera encontrar online o programa de extensao
da garantia da Acer e acessorios para notebook. Venha visitar a nossa loja online e
encontrar o que precisa em store.acer.com.

A loja Acer é actualizada de forma progressiva, sendo que podera néo estar
disponivel em alguns paises. Aceda ao site regularmente de modo verificar quando
estara disponivel no seu pais.

Numero do modelo:

Numero de série:

Data de compra:

Local de compra:
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Como comecar

Ligar o seu Chromebook

No Chromebook, o botdo da alimentagdo encontra-se no canto superior
direito do teclado. Surge um ecra de "ligagéo" quando o Chromebook
arrancar pela primeira vez.

Selecionar as suas definicoes de idioma

Use a lista pendent "Seleccione o seu idioma" para escolher o seu idioma
predefinido. Se existir mais do que uma maneira de escrever no seu
idioma, também podera ser-lhe pedido que selecione o método de
introdugao via teclado.

Ligar a uma rede

Seleccione uma rede sem fios na lista "Seleccione uma rede" para se ligar
a Internet. Se o acesso a rede estiver protegido, precisa de uma palavra-
passe de acesso para se ligar.

Aceitar os Termos do Servico

Quando se ligar a uma rede, aceite os Termos de Servigo. O seu
Chromebook transfere entdo quaisquer actualizagdes de sistema
disponiveis para receber automaticamente as funcionalidades mais
recentes do Chrome OS.

Iniciar a sessao na sua conta Google

Se ja tiver uma conta Google, introduza o seu nome de utilizador e a sua
palavra-passe na caixa para iniciar a sessao e clique no botao Iniciar
sesséo.

Signin
Email

Acerguides@gmail.com
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6 Como comegar

Importante: Inicie a sessdo com a sua conta Google principal. Esta
conta serd a mesma que a do proprietario e € a Unica conta através
da qual podera alterar determinadas definigdes do Chrome.

Criar uma nova conta Google

Pode criar uma nova conta Google, se ainda néo tiver uma. Clique em
Criar Conta Google a direita para configurar uma nova conta. Uma Conta
Google da-lhe acesso a servigos uteis na Internet desenvolvidos pela
Google, como Gmail, Google Docs e Google Calendar.

Navegar como convidado

Pode também usar o Chromebook sem uma Conta Google clicando em
Navegar como Convidado.

Configurar a sua imagem de conta

Esta imagem representara a sua conta no ecra principal para iniciar a
sessdo e na area de estado. Se quiser, pode usar a webcam incorporada
do Chromebook para tirar uma fotografia. Se ndo quiser tirar uma
fotografia agora, pode seleccioanr um icone. Pode sempre atualizar a sua
imagem depois de iniciar a sesséo.

Além disso, o seu Chromebook esta integrado no perfil da sua conta
Google. Depois de iniciar a sessao com a sua conta Google, tera também
a oportunidade de seleccionar a sua imagem para o perfil da conta Google.

Change picture

Choose a picture to display for your acceunt on the sign-in screen.

Done




Visita guiada ao seu Acer
Chromebook

Agora que ja configurou a sua conta, deixe-nos mostrar-lhe o seu novo
Acer Chromebook.

Vista frontal

Camara web para comunicagdes video.

1 Webcam Uma luz junto da Webcam indica que a
webcam esta ativa.

2 Microfone Microfone interno para gravagéo de som.

3 Ecra Emite imagem do computador.
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Visita guiada ao seu Acer Chromebook

~ame Indicador de
-~ alimentagao

-—

Indica o estado da alimentagdo do
computador.

Indicador da
Eﬂ bateria

Indica o estado da bateria do computador.
1. A carregar: A luz é &mbar quando a
bateria esta a carregar.

2. Carga completa: A luz é azul no modo
CA.

Vista do teclado
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; Os altifalantes esquerdo e direito permitem
1 Altifalantes saida de audio estéreo.
2 Teclado Para introduzir informagdes no seu

computador.

Teclado tatil /
botéo de clique

Dispositivo apontador sensivel ao toque, que
funciona como um rato de computador.

Se premir em qualquer lado nas fungbes do
painel, o efeito é igual ao do botdo esquerdo
do rato.

Se premir em qualquer lado com dois dedos,
o efeito é igual ao do botao direito do rato.
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Tecla de
alimentagéo

T

Liga e desliga o computador.

Tecla de fungao

O computador teclas de fungdo ou combinagbes de teclas para aceder a
maior parte dos comandos de hardware e de software, tais como a
luminosidade do ecra e o volume. Cada tecla de fungao dedicada tem uma

funcéo especifica.

e Anterior Ir para a pagina anterior.

_) Seguinte Ir para a pagina seguinte.

c Recarregar Recarregar a pagina actual.

|:| Ecrd completo éc?r?p?e?oégina em modo de ecra

Cn Janela seguinte

Muda para a janela seguinte.

O Reduzir luminosidade Reduz a luminosidade do ecra.

O Aumentar Aumenta a luminosidade do ecra.
luminosidade

ﬂ Sem Som Desliga a saida audio.

‘) Diminuir volume Diminui o volume.

LD) Aumentar volume Aumenta o volume.

Q Pesquisar

Pesquisar no painel Aplicagdes.

Hod
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10 Visita guiada ao seu Acer Chromebook

Teclado tacitil

O teclado tatil integrado € um dispositivo apontador sensivel ao movimento
na sua superficie. Isto significa que o cursor responde ao movimento dos
seus dedos do utilizador ao tocar a superficie do teclado tatil.

Clique Prima qualquer parte do teclado tactil.

Clique direito Prima o teclado tactil com dois dedos.

Desloque dois dedos no teclado tatil e mova-os para cima
Deslocar e para baixo para arrastar verticalmente, para a esquerda
e direita para arrastar horizontalmente.

Clique no item que pretende mover com um dedo. Com
Arrastar e largar um segundo dedo, mova o item. Liberte ambos os dedos
para largar o item.

Vista lateral esquerda

-
g QSPERQ°
NN =
1234
1 oy Tomada DC-in Liga a um adaptador CA.

Suporta ligagbes de video digital de alta

2 HOomI Porto HDMI definiggo.

Liga a dispositivos USB.

2 Se uma porta for preta é compativel com
3 Porta USB USB 2.0, se for azul é também compativel
com USB 3.0.
Tomada de Liga a dispositivos audio (por ex. colunas,
4 @ auriculares/ auscultadores) ou auriculares com

altifalante microfone.




Vista lateral direita

11

N

Leitor de
cartdes SD™

Aceita cartées Secure Digital (SD™).
Nota: Empurre para remover/instalar
o cartdo. O leitor de cartbes s6 usa
um cartéo de cada vez.

Porta USB

Liga a dispositivos USB.

Se uma porta for preta é compativel
com USB 2.0, se for azul é também
compativel com USB 3.0.

Ranhura para fecho
Kensington

Liga a um cadeado de seguranga
Kensington (ou compativel).

Nota: Enrole o cabo de bloqueio de
seguranga do computador em torno
de um objecto imovel, como por
exemplo uma mesa ou o puxador de
uma gaveta fechada. Introduza o cabo
de seguranga na ranhura e rode a
chave para proteger o bloqueio.
Também estao disponiveis modelos
sem chave.
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12 Visita guiada ao seu Acer Chromebook

Vista de baixo

HHHHHIHHHHH\HHHH ANV
1 w0 ARNAD ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ /
O

Ventilagéo e
1 ventoinha de
arrefecimento

O
C

Permite ao computador manter-se fresco.
Né&o tape nem obstrua as aberturas.




Ambiente de trabalho do
Chrome OS

Visao geral do ambiente de trabalho

|/ @ acer | explore beyond i x \__.

= € | D) us.acer.com/ac/en/US/col

MoNTORS  [ROJECTORS  ACERCLOUD  supPORT

7 D —
EXPLORE B
\ 6% 1230kt W

Iniciador Controlos da janela

Controlos da janela

Abrir um novo separador

Fechar separador

Minimizar, maximizar ou
ancorar a janela a esquerda
ou direita

Fechar a janela

Regressar a pagina anterior Ir para a pagina seguinte.

Atualizar a pagina Pesquisar

Marcador Controlos do Chrome

> Q0 X
e d X9

13
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Iniciador

Ambiente de trabalho do Chrome OS

@ Google Chrome

Gmail

E Pesquisa do Google

YouTube

‘ Google Drive

EEE

Lista de aplicagbes

Area de estado

)  Ajudado Chrome OS
| ]

O

Encerrar

n Bloquear ecra

Q

Definigées

Estado da bateria

]

Controlo de volume

8 Estado do Bluetooth

—>
-

Ligagéo a rede sem fios

Nota: As especificagdes variam. Alguns icones podem néo se aplicar

ao seu Chromebook.
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Aplicacoes

Gerir aplicacoes
Instalagao de aplicagées no Chrome OS
Consulte "Instalagado de novas aplicacdes da Chrome Web Store" na
pagina 19.
Remover aplicagdes do Chrome OS
1. Cligue no bot&o de lista de Aplicagoes (E).

2. Clique com o botéo direito (clique com dois dedos) na aplicagédo que
deseja remover.

3. Selecione Remover do Chrome.

Personalizar aplicagdes fixadas ao iniciador
1. Clique no botéo de lista de Aplicagdes (E).

2. Clique com o botéo direito (clique com dois dedos) na aplicacéo que
deseja adicionar ao iniciador.

3. Seleccione Afixar a prateleira.

Para reordenar as aplicagbes na prateleira, basta arrasta-las.

Google Drive &

Todos os ficheiros guardados no seu Google Drive sdo guardadas online e
sd0 acessiveis através de outros dispositivos, como o seu smartphone ou
tablet. Os ficheiros guardados na pasta Transferéncias sdo guardados na
sua unidade local e s6 acessiveis através do seu Chromebook.

Nota: Deve estar ligado a Internet para executar as seguintes
operagdes do Google Drive.
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16 Aplicagdes

Sincronizar ficheiros de Transferéncias para Google
Drive

1. Na lista de Aplicagdes, clique no icone Ficheiros.

2. Se for a primeira vez que acede ao seu Google Drive, clique no icone
Google Drive para permitir o acesso.

3. Quando activar Google Drive, seleccione os ficheiros que deseja
carregar.




Ativar acesso offline para ficheiros Google Drive

Pode aceder aos ficheiros armazenados no seu Google Drive enquanto
estiver offline, mas primeiro deve ativar o acesso offline:

1. Na lista das Aplicagdes, clique no icone Ficheiros, depois clique em
Google Drive.

2. Seleccione o(s) ficheiro(s) que deseja aceder offline.

3. Clique com o botao direito (prima com dois dedos ou alt-clique) para
abrir o menu de contexto e clique em Disponivel offline. Surge uma
marca de confirmagéo para indicar que o ficheiro esta disponivel
offline.

Gmail M

Compor um email
1. No iniciador, clique no icone Gmail.
2. Cliqgue em COMPOR.
3. Introduza o endereco de email do destinatario, assunto e mensagem.

4. Quando terminar de compor a sua mensagem, clique em Enviar.
Google Docs

Criar um novo documento
1. Da lista de Aplicagdes, clique no icone Google Drive (&).

2. Cliqgue em CRIAR e selecione o topo de documento que pretende
criar.

17
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18 Aplicagdes

YouTube 3

YouTube é um website de partilha de videos no qual os utilizadores podem
carregar, partilhar e ver videos. Pode aceder clicando no icone YouTube
do langador.

Reproducéo de ficheiros de video ou de audio

O seu Chromebook tem um leitor multimédia incorporado para reproduzir
ficheiros de audio e de video. Para reproduzir um ficheiro, clique duas
vezes num ficheiro de dudio ou de video na sua aplicagdo Ficheiros.

.3gp, .avi, .mov, .mp4, .m4v, .m4a, .mp3, .mky, .ogv,

Audio / Video .ogm, .0gg, .oga, .webm, .wav

Outros tipos de ficheiros suportados

O seu Chromebook suporta varios outros formatos de ficheiros.

B:ﬁ;ggg; .doc, .docx, .ppt, .pptx, .xls, .xIsx — (todos apenas de
Office leitura)
Imagens .bmp, .gif, .jpg, .jpeg, .png, .webp

Comprimidos  .zip, .rar, .tar, .tar.gz (.tgz), .tar.bz2 (.tbz2)

Outros Axt, .pdf
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Chrome Web Store g

Instalagao de novas aplicagbes da Chrome Web Store

1

. Clique no icone da lista de Aplicagdes (E) e depois clique em

. Pode percorrer todas as categorias de aplicagdes na coluna esquerda

Jod

Loja Web Chrome.
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ou procurar um tipo especifico de aplicagdo com a caixa.

. Quando encontrar a aplicagdo que pretende adicionar, coloque o rato

sobre ela e clique em ADICIONAR A CHROME.

. Abre-se uma janela de verificagéo, clique em Adicionar para

transferir e instalar a aplicagéo ou clique em Cancelar.

. Para abrir a sua nova aplicagao, clique no icone da lista de Aplicagbes

(ER) e depois clique na aplicagao.
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Truques e dicas do Chrome OS

O seu Chromebook é um novo tipo de computador que funciona de forma
ligeiramente diferente daquilo que podera estar habituado, por isso talvez
gostara de saber como se tornam faceis e Uteis as coisas quando o utiliza.
Eis alguns truques e dicas.

Como criar documentos

1. Prima a tecla Pesquisar no seu teclado.

,L: |

2. Clique em Google Docs.

E esta feito. Acabou de criar um novo documento em menos de um
segundo. Com o seu novo documento, pode adicionar texto, inserir
imagens, mudar o tipo de letra, colocar a negrito, sublinhar, italico - ja
percebeu a ideia. Pode também clicar em Google Sheets para criar folhas
de calculo e Google Slides para criar apresentagdes.
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Como partilhar documentos com outros utilizadores

1. Clique no bot&o Partilhar no canto superior direito do seu documento.

O Share

2. Adicione pessoas digitando o enderecgo de email.

3. Depos de clicar em Concluido, irdo receber um email a informar que
um documento foi com eles partilhado.

Para localizar o seu documento mais tarde, clique no icone

Google Drive — isto abre a Google Drive, que Ihe mostra uma lista dos
seus ficheiros e pastas. Pode pesquisar ficheiros por nome no topo do
ecra.

Como iniciar uma conversa video

1. Prima a tecla Pesquisar e depois clique no icone Chamada Hangouts.

O

2. Digite o nome ou enderego de email de uma pessoa.

3. Clique no botdo Submeter para iniciar o seu Hangout.

Hod
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Para todos os utilizadores Skype, Google+ Hangouts sdo chamadas video
gratuitas para até dez pessoas.

Como ouvir musica

Musica Google Play

1. Prima a tecla Pesquisar e clique em Musica Google Play.

[P e T
> @

2. Para descobrir ou comprar musicas, use a caixa de pesquisa no topo.

3. Para reproduzir uma mdusica, basta clicar nela duas vezes.

4. Toda a musica que carregar ou comprar sera guardada em A minha
musica.

Para outras aplicagbes de transmissdo como Pandora, Spotify, Rdio,
Deezer e mais (a disponibilidade varia consoante o pais):

1. Prima a tecla Pesquisar e cligue em Loja para aceder a Loja Web
Chrome, depois faga uma pesquisa por Pandora ou outras aplicagdes de
musica.

2. Quando encontrar o que quiser, clique no botdo Adicionar a Chrome.
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Como ver videos, TV, ou fios
YouTube

1. Prima a tecla Pesquisar, clique em YouTube quando estiver pronto a
comecar.

o o

Google Play Movies & TV (Google Play Filmes e TV)

1. Prima a tecla Pesquisar e clique em Google Play Filmes e TV.

o B

Para encontrar mais aplicagdes de entretenimento como Netfliz, Flixster e
mais (a disponibilidade varia consoante o pais):

1. Prima a tecla Pesquisar e clique em Loja.

P

2. Seleccione Entretenimento no lado esquerdo.

3. Escolha TV e Filmes.

Hod
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Como abrir documentos Microsoft Word e Excel

1. Prima a tecla Pesquisar e clique em Ficheiros.

- o
mm O

2. Faga duplo cliqgue em qualquer ficheiro Microsoft Office armazenado
na Google Drive ou num disco rigido externo ou unidade flash USB ligada
ao seu Chromebook.

Pode converter ficheiros Microsoft Word e Excel em Documentos Google
Drive e Folhas de calculo e edita-las. Pode também exportar documentos
e folhas de calculo Google Drive como ficheiros Microsoft Office.

Como usar o seu Chromebook quando nao ha internet
Gmail:

1. Prima a tecla Pesquisar e clique em Loja para aceder a loja Web
Chrome, depois pesquise Gmail Offline na caixa de pesquisa do canto
superior esquerdo, e depois adicione-a.

Pims  olew
B ©C -~

2. Da proxima vez que estiver offline, prima a tecla Pesquisar.
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3. Clique em Gmail Offline para o abrir, € use o0 Gmail como normalmente.
Ira actualizar e enviar emails da proxima vez que entrar na internet.

=T
M

Google Docs, Sheets, e Slides:

1. Quando abre o Google Drive ligado a internet, ira activar
automaticamente Offline Drive.

2. Uma vez concluido o processo, da proxima vez que quiser criar um
documento offline, basta premir a tecla Pesquisar, e clique em Google
Docs, Google Sheets, ou Google Slides.

Encontre outras aplicagdes offline Uteis na Loja Web Chrome premindo a
tecla Pesquisar e clique em Loja. Quando a Loja Web Chrome abrir,
cligue em Colecgdes na coluna da esquerda e depois em Aplicagoes
Offline.

A aplicacao Introducgéo, e Ajuda no seu Chromebook tera muita
informacao adicional muito util. Valem bem uma vista de olhos.
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26 Defini¢bes

Definicoes

Use o0 menu das definigdes para ajustar as varias opg¢des do seu
Chromebook. Para abrir o menu das definigdes:

1. Clique na area de estado da prateleira, no canto inferior direito do
ecra, onde aparece a sua imagem de conta.

Portugués

2. Cligue em Definigoes.

3. Para ver as definicdes avangadas, percorra até ao fundo e clique em
Mostrar definigbes avangadas.

Alterar as definicdes de idioma

1. Clique na area do estado no canto inferior direito, onde a sua imagem
de conta é visivel.

2. Clique em Definigoes.
3. Clique em Mostrar definicoes avangadas.
4. Percorra para baixo e cligue em Personalizar idioma e entrada.

5. Clique em Adicionar para adicionar todos os idiomas adicionais.
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6. Para ativar um idioma para o teclado, marque a caixa de verificagdo
junto do idioma depois de o adicionar.

7. Clique em OK quando terminar.

Alterar as definicoes do reldgio

Jod

Pode alterar o formato da hora e do fuso horario no seu Chromebook. Se a
data ou hora estiver incorrecta no seu Chromebook, tente ajustar o seu
fuso horario.
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Para alterar o fuso horario:

1. Clique na area do estado no canto inferior direito, onde a sua imagem
de conta é visivel.

2. Clique em Definigoes.

3. Clique em Mostrar definicbes avangadas.

4. Percorra para baixo e clique na caixa pendente junto de Fuso
Horaério.

Personalizar a apresentacao

Personalizar a imagem de fundo

1. Clique na area do estado no canto inferior direito, onde a sua imagem
de conta é visivel.

2. Clique em Definigoes.
3. Cliqgue em Definir imagem de fundo.

4. Selecione uma imagem de fundo pré-carregada ou clique em
Navegar para selecionar a sua propria imagem. Também pode
seleccionar Sinto-me com sorte para mudar aleatoriamente as
imagens de fundo.

5. Quando selecionar, clique em OK.

Personalizar o tema

1. Clique na area do estado no canto inferior direito, onde a sua imagem
de conta é visivel.

2. Clique em Definigoes.
3. Clique em Obter temas.

4. Ira para a Chrome Web Store, onde podera encontrar recursos
adicionais para o navegador Chrome.
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5. Quando encontrar um tema que gostaria de experimentar, clique em
Selecionar tema.

Configurar impressora
Pode usar o servigo Google Cloud Print para enviar pedidos de impressao

para a impressora. Nem todas as impressoras séo suportadas.

Para saber mais sobre Google Cloud Print e como configurar a sua
impressora, ligue-se a Internet para aceder a ajuda online mais extensa de
"Ajuda online e offline" na pagina 29 e depois pesquise por Google
Cloud Print.

Atualizar Chrome OS

Atualizacdo automatica

Sempre que ligar o seu Chromebook, este procura automaticamente
atualizagdes. Quando uma atualizagao estiver disponivel, este icone de

atualizagao (n) sera visivel na area de estado. Para aplicar a atualizagao:

1. Clique na area de estado da prateleira, no canto inferior direito do
ecra, onde aparece a sua imagem de conta.

2. Clique em Reiniciar para atualizar.

3. O seu Chromebook encerra e reiniciar automaticamente e a
atualizagao sera aplicada.

Atualizacdo manual

Para procurar manualmente atualizagdes ou verificar que versao do
Chrome OS esta a usar:

1. Clique na area do estado no canto inferior direito, onde a sua imagem
de conta é visivel.

2. Cligue em Definigoes.
3. No novo separador que se abrir, clique em Ajuda na coluna esquerda.

4. Se existirem atualizacdes, serao apresentadas nesta pagina.

Aviso! Nao modifique o hardware do Chromebook sozinho. Se o
fizer, a fungao de atualizagao podera ja nao funcionar. Contacte o
seu vendedor ou o seu centro de servigo autorizado. Visite
www.acer.com para encontrar um local de servigo autorizado.
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Ajuda

Ajuda online e offline

Ajuda adicional esta disponivel tanto online como offline. A ajuda abrange
resolucéo basica de problemas assim como informagdes mais detalhadas
sobre 0 Chrome OS e como usar o seu Chromebook.
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Discover how to make the most
of your new Chrome device

Para consultar as paginas da ajuda:

1. Clique na area de estado da prateleira, no canto inferior direito do
ecra, onde aparece a sua imagem de conta.

2. Clique no ponto de interrogagéo <?>.

Nota: Se estiver ligado a Internet, uma ajuda online mais extensa
abre-se automaticamente. Caso contrario, a ajuda offline abre-se.
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